Szanowni Panstwo,

Ponizej znajduje sie opis procedury dodawania kalendarza zaje¢ do programu MS Kalendarz,
wchodzacego w sktad pakietu Office365 (kalendarz mozna dodad tez do Kalendarza Google i MacOS).

Opisang procedure nalezy wykonaé raz, a zaplanowane wydarzenia i zajecia beda aktualizowaty sie
automatycznie!

1. W celu uruchomienia modutu kalendarza zaloguj sie na stronie https://student.ug.edu.pl

Adres e-mail:

adres w domenie studms.ug.edu.pl

nrindeksu:

nr indeksu

kontakt z administratorem: administrator

2. Po zalogowaniu w pierwszej kolejnosci sprawdz czy jestes$ prawidto powigzany z odpowiednia
grupg zajeciowq

(x)_strona gtéwna

Witaj w systemie studenckich ustug internetowych na Uniwersytecie Gdanskim!

Wybierz odpowiedni modut.

Konfiguracja /
/
o Persona[izac%p

Moduty studenckie

Plan zaje¢ ’ @ Zapisy studenckie



https://student.ug.edu.pl/

3. Jesli przypisana grupa zajeciowa jest nieprawidtowa lub w ogdle nie jest wskazana, wybierz i
zdefiniuj swojg grupe zajeciowg (definiujemy tylko grupy ¢wiczeniowe)

tacjonarne studia | stopnia
Klerunek: Zarzadzanie, specjainosc: Podstawowa

Zdefiniowana grupa zajeciowa: $13-01

grupa zajeciowa
$13.01 v

Wydzial Zarzadzania
stacjonarne studia | stopnia
kierunek: Zarzadzanle instytuciami stuzby zdrowia, specjainos¢: P

Pstawowa

Na specjalnoscl nie zostaly zdefiniowane 2adne grupy zajeciowe. Skontaktyj sig z Dziekanatem

Wydziat Ekonomiczny
stacjonarne studia | stopnia
klerunek: Ekonomia, specjalnos¢: Podstawowa

Zdefiniowana grupa zajeciowa: 1 A $$1 EK. Grupy powlazafie: 1 $81 EK.

grupa zajeciowa
1ASS1EK

Wydzial Zarzadzania
stacjonarne studia | stopnia
Kierunek: Zarzadzanle, specjainos¢: Podstawowa

Zdefiniowana grupa zajeciowa: $13-01

grupa zajeclowa

Wydziat Zarzadzania
stacjonarne studia | stopnia
Kierunek: stuzby zdrowia,

Na specjainosci nie zostaly zdefiniowane Zadne grupy zajeclowe. Skontaktuj sie z Dziekanatem

Wydziat Ekonomiczny
stacjonarne studia | stopnia
kierunek: Ekonomia, specjainosc: Podstawowa

Zdefiniowana grupa zajeciowa: 1 A $$1 EK. Grupy powlazane: 1 S$1 EK.
grupa zajeciowa

1Ass1eX %

4. Po zdefiniowaniu grup salowych na wszystkich dostepnych kierunkach/specjalnosciach wracamy
do panelu gtéwnego systemu wybierajac opcje ,,strona gtéwna” i wybieramy modut planéw
zajec.

(x)_strona giéwna

Witaj w systemie studenckich ustug internetowych na Uniwersytecie Gdanskim!

Wybierz odpowiedni modut.

Konfiguracja

‘ a Personalizacja grup

Moduty studenckie /

/

‘ Plan zaje¢ AT ’ '0‘ Zapisy studenckie ‘




Wybieramy rozktad zajec dla interesujgcego nas kierunku/specjalnosci studiéw (opcja dostepna
tylko wypadku nauki na wielu kierunkach/specjalnosciach)

=) Plan zajeé e

Wydziat Zarzadzania, Zarzadzanie, Podstawowa

Wydziat Zarzadzania, Zarzadzanie instytucjami stuzby zdrowia, Podstawowa zdefiniuj grupe salowg

Wydziat Ekonomiczny, Ekonomia, Podstawowa

Wybierz odpowiedni widok

(= dni powszednie =] weekend [E dzien

[ e H:\ \:\ 26.09 - 02.10.2022 Whimme B

Wybierz plan ktéry chcesz przegladac¢

Po przejsciu catej procedury mozesz przegladaé swéj rozktad zaje¢ w Internetowym Kalendarzu
UG

Wydziat Zarzadzania, Zarzadzanie, Podstawowa

Wydziat Zarzadzania, Zarzadzanie instytucjami stuzby zdrowia, Podstawowa zdefiniuj grupe salowg

Wydziat Ekonomiczny, Ekonomia, Podstawowa & wiacz

Wybierz odpowiedni widok

& dni powszednie (=) weekend (E) dzien

=3 [\ \j 03.10 - 09.10.2022 - pierwszy tydzief T —T=

godz. poniedziatek wtorek sroda czwartek piatek sobota niedziela
03.10 0410 05.10 06.10 07.10 08.10 09.10

07:00
07:30
08:00

sala wg listy

08:30

09:00

09:30

10:00 sala wg listy

10:30 sala WZ-Aula

11:00

W celu dodania harmonogramu zaje¢ do Kalendarza Office365, kliknij na link znajdujacy sie pod
widokiem kalendarza w aplikacji, co spowoduje automatyczne jego skopiowanie do schowka

18:00
18:30
19:00
19:30

20:00

20:30

21:00

- zajecia dydaktyczne
konsultacje

- egzamin / zaliczenie

- rezerwacje

inne

hitps: Hlink_do_kalendarzaly calendar_user.php 00082=18guid=111111111111vevxvxevevexvrey




8. Zaloguj sie na swoje konto poprzez strone https://office.com

9. Postepujac zgodnie z ponizszymi obrazkami musisz odnalez¢ aplikacje , Kalendarz”
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10. Dodaj skopiowany link zgodnie z ponizej przedstawiong kolejnoscig

iii  Outlook
o =

~  Sierpien 2022 o

%

0 N
13 16 ‘I?‘IQ 20 21

22 23 24 25 26 27 28
29 30 31 1 2 3 4

5 6 7 &8 9 10 1

Dodawanie kalendarza

~  Moje kalendarze

° Kalendarz

~  Kalendarze innych osob

() Urodziny

" Wszystkie kalendarze ...

2 Dodaj kalendarz
U Polecane.

@ Docs kalendarze osot

Utworz jeden elegancki

RN widok spraw
B Tworzenis pustego kake. SJfUZbowyCh I
A Dodsj z katalogu

O oot prywatnych.

O Przekaz z pliku

@ Swieta

®

Szukasz dodatkowych —

Kalendarzy? =l
Tak  Nie .

r
3 | Dodaj kalendarz Subskrybuj z sieci Web
U Polecane Wilej ponitej adres URL kalendarza, k

@

o Dodajz katalogu

Tworzenie pustego kale..

& Subsiaybuj = seci W

3 Proexas z pliku

D Swigta
e
Saukasz dadatkowych
Kalendarzy?
Tak e

Wklej skopiowany link (ctrl+v)



-
n Oodsjbalendars  ubskaybu  ic Web
@ Polecans Wi p

plan zajec WZR

Wprowadz dowolng
nazwe kalendarza

Color
4 Dodez katsogu
g 00 000000 0OOOD
© Subskrybuj z sieci Web
G
D Praeka z pliku
FE@® L2 asfO0LOAE KA Hoe

xR
Fﬁfﬂlﬁmyéﬁﬁ?o"ﬂim&\
Dadaj do

= ]

11. Kalendarz zostanie dodany, a jego widok bedzie mozna wtgczy¢ na wszystkich urzadzeniach
(tgcznie z urzadzeniami mobilnymi) w aplikacjach pakietu Office365 na wszystkich
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12. Skopiowany link i synchronizacje kalendarza zaje¢ mozna wykonaé w podobny sposéb w
aplikacjach Kalendarza Google i MacOS



